
Mon 
Compte 
Formation 
Déclarez vos sous-traitants!
Date limite le 30 novembre 

C'est obligatoire, même si vous n'avez pas eu de 
sous-traitance en 2024.

Découvrir les points essentiels ³



Base légale et 
responsabilité

Décret n°2023-1350
I« äpµj «a jqc«aäaø�¾µ ¾b«��aø¾�äp.

Arrêté du 3 janvier 2024
I« «�³�øp «a ì¾Āì-øäa�øaµcp à 80% du CA CPF.

Code du travail
Lpì aäø�c«pì L.6353-1 pø ìĀ�ėaµøì áäqc�ìpµø «pì ¾b«��aø�¾µì.

Lp j¾µµpĀä j'¾äjäp äpìøp pµø��äp³pµø äpìá¾µìab«p jp «a ãĀa«�øq, jĀ 
c¾µøpµĀ pø jĀ äpìápcø jpì ä��«pì. Mu³p ì� «p øäaėa�« pìø ì¾Āì-øäa�øq, «a 
äpìá¾µìab�«�øq µp ápĀø uøäp øäaµì�qäqp.



Sous-traitance ou pas ? 
Ca» 1 4 F�µ�aÃeÈµ p�dé²e�da�Ã
Uµ �¾ä³aøpĀä �µjqápµjaµø aµ�³p Āµp ìpìì�¾µ ìĀä Āµp ¾��äp CPF ãĀp 
ė¾Āì aėpĨ áĀb«�qp.³ OĀ�, c9pìø jp «a ì¾Āì-øäa�øaµcp.
V¾Āì äpìøpĨ ø�øĀ«a�äp CPF pø äpìá¾µìab«p jp «a ãĀa«�øq.

Ca» 2 4 AÈÃµe �µga�p»�e ´Èp eäécÈÃe �a f�µ�aÃp��
V¾Āì �a�øpì aááp« à Āµ aĀøäp ¾ä�aµ�ì³p á¾Āä äqa«�ìpä ø¾Āø ¾Ā áaäø�p j9Āµp 
acø�¾µ CPF ėpµjĀp ì¾Āì ė¾øäp µ¾³.
³ OĀ�. (äpìápcø jĀ á«a�¾µj jp 80 %.)

Ca» 3 4 Eä²eµÃ eäÃeµ�e »Èµ È� ��dÈ�e
Uµ pĝápäø pĝøpäµp aµ�³p Āµ ³¾jĀ«p ¾Ā qėa«Āp jpì ìøa��a�äpì.
³ OĀ�. I« áaäø�c�áp à «a �¾ä³aø�¾µ : c9pìø Āµp ì¾Āì-øäa�øaµcp áqja�¾��ãĀp 
à jqc«aäpä.

Ca» 4 4 S�È»-ÃµapÃa�ce e� ca»cade o
Lp ì¾Āì-øäa�øaµø c¾µ��p Āµp áaäø�p jp «a �¾ä³aø�¾µ à Āµ aĀøäp áäpìøaøa�äp.
³ Iµøpäj�ø.
La ì¾Āì-øäa�øaµcp pµ caìcajp µ9pìø áaì aĀø¾ä�ìqp : «p ì¾Āì-øäa�øaµø µp 
ápĀø áaì jq«q�Āpä à ì¾µ ø¾Āä.

À äpøpµ�ä
T¾Āøp ápäì¾µµp ¾Ā ìøäĀcøĀäp ãĀ� �¾ä³p, qėa«Āp ¾Ā acc¾³áa�µp 
j�äpcøp³pµø «pì bqµq��c�a�äpì á¾Āä ė¾øäp c¾³áøp äp«�ėp jp «a ì¾Āì-
øäa�øaµcp CPF.



Cas 5 4 Achat de contenu sur étagère
V¾Āì ac�pøpĨ Āµ ³¾jĀ«p p-«paäµ�µ�, ãĀ�Ĩ ¾Ā ė�jq¾ á¾Āä «9�µøq�äpä à 
ė¾øäp LMS.
³ N¾µ. Lp �¾Āäµ�ììpĀä µp �¾ä³p áaì, �« ėpµj Āµ ìĀáá¾äø áqja�¾��ãĀp.

Cas 6 4 Témoignage ou invité ponctuel
Uµ �µøpäėpµaµø pĝøpäµp ė�pµø øq³¾��µpä ¾Ā áaäøa�pä Āµp pĝáqä�pµcp.
³ N¾µ. I« µ9aììĀäp áaì «a �¾ä³aø�¾µ, �« pµä�c��ø «p c¾µøpµĀ.
Uµp c¾µėpµø�¾µ á¾µcøĀp««p ápĀø ìĀ���äp.

Cas 7 4 Animation en binôme
Uµ ìa«aä�q c¾-aµ�³p Āµp ìpìì�¾µ aėpc Āµ �µøpäėpµaµø pĝøpäµp.
³ Cp«a jqápµj.

S� «9pĝøpäµp aµ�³p Āµp áaäø�p �jpµø���qp, c9pìø jp «a ì¾Āì-øäa�øaµcp 
áaäø�p««p.
S9�« pìø ì�³á«p³pµø c¾-�µøpäėpµaµø ¾Ā øq³¾�µ, cp µ9pµ pìø áaì Āµp.
C¾µìpäėpĨ Āµp øäacp qcä�øp jĀ äÁ«p pø jp «a jĀäqp.

Cas 8 4 Prestations techniques ou administratives
V¾Āì pĝøpäµa«�ìpĨ «a �pìø�¾µ LMS, �acøĀäaø�¾µ ¾Ā ìĀáá¾äø.
³ N¾µ. Cp ì¾µø jpì áäpìøaø�¾µì jp ìpäė�cp, áaì jp «a ì¾Āì-øäa�øaµcp 
áqja�¾��ãĀp.

À äpøpµ�ä
Cp µ9pìø áaì jp «a ì¾Āì-øäa�øaµcp CPF øaµø ãĀp «p áäpìøaøa�äp 
µ9pµìp��µp áaì, µ9qėa«Āp áaì ¾Ā µ9acc¾³áa�µp áaì j�äpcøp³pµø «pì 
aááäpµaµøì.
Lpì c¾-�µøpäėpµø�¾µì ápĀėpµø ø¾Āøp�¾�ì baìcĀ«pä jaµì «a ì¾Āì-
øäa�øaµcp ì� «9pĝøpäµp aììĀäp Āµp áaäø jp «a �¾ä³aø�¾µ.



Conditions préalables 
obligatoires
Aėaµø «p jq³aääa�p jp «a áäpìøaø�¾µ c¾µ��qp aĀ ì¾Āì-øäa�øaµø, ãĀaøäp 
ėqä���caø�¾µì pììpµø�p««pì j¾�ėpµø uøäp p��pcøĀqpì :

C��ÃµaÃ écµpÃ »pg�é
Uµ c¾µøäaø �¾ä³a«�ìq c¾µ�¾ä³q³pµø à «'aäø�c«p R.6333-6-2 j¾�ø uøäp 
qøab«� aėaµø ø¾Āøp pĝqcĀø�¾µ

NDA Þa�pde
Lp ì¾Āì-øäa�øaµø j¾�ø j�ìá¾ìpä j'Āµ µĀ³qä¾ jp jqc«aäaø�¾µ j'acø�ė�øq 
pµ c¾Āäì jp ėa«�j�øq

CeµÃpfpcaÃp�� QÈa�p�²p
Ob«��aø¾�äp ì� «p ì¾Āì-øäa�øaµø �¾ä³p j�äpcøp³pµø jpì bqµq��c�a�äpì 
CPF (aäø. L.6323-9-2)

VéµpfpcaÃp�� EDOF
S'aììĀäpä ãĀp «p ì¾Āì-øäa�øaµø µ'pìø áaì jqäq�qäpµcq ìĀä M¾µ 
C¾³áøp F¾ä³aø�¾µ



L'p�²�µÃa�ce de �a 
cohérence de vos 
documents
Le» d�cÈ�e�Ã» c�é»

Pä¾�äa³³p jp �¾ä³aø�¾µ
C¾µėpµø�¾µ ¾Ā c¾µøäaø
Dqc«aäaø�¾µ EDOF
F�c�pì jp áäqìpµcp

Ce ´È'p� faÈÃ Þéµpfpeµ
Iµj�ãĀpä «a ì¾Āì-øäa�øaµcp
C¾µøpµĀì áqja�¾��ãĀpì 
�jpµø�ãĀpì
Oä�aµ�ì³pì b�pµ �jpµø���qì
Iµøpäėpµaµøì c¾µ�¾ä³pì

Aøøpµø�¾µ : La Ca�ììp jpì DqáÁøì, «a DREETS pø «pì aĀj�øpĀäì 
QĀa«�¾á� (�µj�caøpĀä 27) c¾µøäÁ«pµø cpøøp c¾�qäpµcp. T¾Āø 
³aµãĀp³pµø ápĀø pµøäa�µpä jpì ìaµcø�¾µì �³³qj�aøpì.



Déclaration EDOF : échéance 
du 30 novembre

Péµp�de de µéféµe�ce
Dqc«aäpä «p CA CPF jĀ 1pä aėä�« aĀ 31 jqcp³bäp 2024

Cmpffµe» à c���È�p´Èeµ
CA CPF ø¾øa« pø CA ì¾Āì-øäa�øq (³¾µøaµø pø á¾Āäcpµøa�p)

I�f�µ�aÃp��» ²aµ »�È»-ÃµapÃa�Ã
NDA, QĀa«�¾á�, �ab�«�øaø�¾µ, äa�ì¾µ ì¾c�a«p, SIRET

VéµpfpcaÃp�� dÈ ²�af��d
Lp äpc¾Āäì à «a ì¾Āì-øäa�øaµcp µp j¾�ø áaì jqáaììpä 80% jĀ CA CPF

Cpøøp jqc«aäaø�¾µ pìø ¾b«��aø¾�äp ³u³p pµ «'abìpµcp jp ì¾Āì-
øäa�øaµcp pµ 2024. L'¾³�ìì�¾µ jp jqc«aäaø�¾µ ápĀø pµøäa�µpä Āµp 
ìĀìápµì�¾µ jĀ äq�qäpµcp³pµø.



Check-list de c��f�µ�pÃé
C��ÃµaÃ» eÃ aµcmpÞage
T¾Āì «pì c¾µøäaøì jp ì¾Āì-øäa�øaµcp ì¾µø ì��µqì, jaøqì pø aäc��ėqì jp 
³aµ��äp accpìì�b«p

VéµpfpcaÃp��» µég�e�e�Ãapµe»
NDA ėa«�jpì pø cpäø���caø�¾µì QĀa«�¾á� ėqä���qpì á¾Āä c�aãĀp ì¾Āì-
øäa�øaµø acø��

C�méµe�ce d�cÈ�e�Ãapµe
C¾µc¾äjaµcp pµøäp áä¾�äa³³p, c¾µėpµø�¾µ jp �¾ä³aø�¾µ pø 
jqc«aäaø�¾µ EDOF aììĀäqp

Déc�aµaÃp�� EDOF c��²�éÃée
T¾Āì «pì c�a³áì äp³á«�ì aėpc pĝacø�øĀjp, á«a�¾µj jp 80% äpìápcøq

D�»»peµ de c��Ãµ��e ²µé²aµé
D¾cĀ³pµøaø�¾µ áäuøp á¾Āä CDC, DREETS, aĀj�ø QĀa«�¾á� pø 
äq�qäpµø�p« D²OF



Pa»»eî à �'acÃp�� 
La daÃe dÈ 30 novembre 2025 a²²µ�cme µa²pde�e�Ã. 
A»»Èµeî-Þ�È» ´Èe Þ�Ãµe �µga�p»�e e»Ã ²�ep�e�e�Ã 
c��f�µ�e eÃ Ãµaçab�e aÞa�Ã de Þa�pdeµ Þ�Ãµe 
déc�aµaÃp�� EDOF.

S¾Āäcpì : Ca�ììp jpì DqáÁøì 3 Dqcäpø µ°2023-1350 3 Aääuøq jĀ 3 ¥aµė�pä 2024 3 C¾jp jĀ 
øäaėa�« 3 DREETS 3 RNQ QĀa«�¾á� ė9 3 Rq�qäpµø�p« D²OF


