Mon

Compte

Formation

Déclarez vos sous-traitants!
Date limite le 30 novembre

Cest obligatoire, méme si vous navez pas eu de
sous-traitance en 2024.

Découvrir les points essentiels —
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Base légalefEs

responsabilité

Décret n°2023-1350

Il rend la declaration obligatoire.

Arrété du 3 janvier 2024

Il limite la sous-traitance a 80% du CA CPF.

Code du travail

Les articles L.6353-1 et suivants precisent les obligations.

Le donneur d'ordre reste entierement responsable de la qualite, du
contenu et du respect des regles. Méme si le travail est sous-traite, la
responsabilité ne peut étre transferee.
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Sous-traitance ou pas ?

Cas 1—Formateur indépendant

Un formateur indépendant anime une session sur une offre CPF que
e NSE\VEYAolBleliEIs — Oul, c'est de la sous-traitance

Vous restez titulaire CPF et responsable de la qualite.

Cas 2 — Autre organisme qui exécute la formation

Vous faites appel a un autre organisme pour realiser tout ou partie dune
action CPF vendue sous votre nom.
(respect du plafond de 80 %.)

Cas 3 — Expert externe sur un module

Un expert externe anime un module ou evalue des stagiaires.
Il participe a la formation : cest une sous-traitance péedagogique
a declarer.

Cas 4 — Sous-traitance en cascade X

Le sous-traitant confie une partie de la formation a un autre prestataire.
— Interdit.

La sous-traitance en cascade nest pas autorisee : le sous-traitant ne
peut pas deleguer a son tour.

J Aretenir
Toute personne ou structure qui forme, évalue ou accompagne

directement les bénéficiaires pour votre compte releve de la sous-
traitance CPF.
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Cas 5 — Achat de contenu sur étagere

Vous achetez un module e-learning, quiz ou video pour lintegrer a
votre LMS.
— Non. Le fournisseur ne forme pas, il vend un support pédagogique.

Cas 6 — Témoignage ou invité ponctuel

Un intervenant externe vient témoigner ou partager une experience.
— Non. |l n'assure pas la formation, il enrichit le contenu.
Une convention ponctuelle peut suffire.

Cas 7/ — Animation en bindme

Un salarié co-anime une session avec un intervenant externe.
— Cela dépend.

e Silexterne anime une partie identifiee, cest de la sous-traitance
partielle.

e Silest simplement co-intervenant ou témoin, ce nen est pas une.
Conservez une trace écrite du role et de la durée.

Cas 8 — Prestations techniques ou administratives

Vous externalisez la gestion LMS, facturation ou support.
— Non. Ce sont des prestations de service, pas de la sous-traitance
pedagogique.

J Aretenir
Ce nest pas de la sous-traitance CPF tant que le prestataire
n'enseigne pas, nevalue pas ou h'accompagne pas directement les

apprenants.
Les co-interventions peuvent toutefois basculer dans la sous-
traitance si lexterne assure une part de la formation.
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Conditions préalables

obligatoires

Avant le demarrage de la prestation confiee au sous-traitant, quatre
verifications essentielles doivent étre effectuees :

%

%

Contrat écrit signé

Un contrat formalise conformément a l'article R.6333-6-2 doit étre
etabli avant toute execution

NDA valide

e sous-traitant doit disposer d'un numero de déeclaration d'activite
en cours de validite

Certification Qualiopi

Obligatoire si le sous-traitant forme directement des benéficiaires
CPF (art. L.6323-9-2)

Vérification EDOF

S'assurer que le sous-traitant n'est pas dereference sur Mon
Compte Formation
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Limportance de la
cohérence de vos
documents

Les documents clés Ce quil faut vérifier

e Programme de formation e |ndiquer la sous-traitance
e Convention ou contrat * Contenus pedagogiques
e Déclaration EDOF identiques

e Organismes bien identifies
e Intervenants conformes

e Fiches de presence

PRVl EY Caisse des DepotsBEIDREETS SMESEle =015

BN indicateur 27) contrélent cette cohérence. Tout
manquement peut entrainer des sanctions immediates.

s FormaSwift



Déclaration EDOF H=leial=le]glel=

du 30 novembre

Période de référence

Déeclarer le CA CPF [o[UISIg=\VigIR=1sBciNo (slel=1agl o] (cRIO Y]

Chiffres @ communiquer

CA CPF total et CA sous-traite (montant et pourcentage)

Informations par sous-traitant
NDA, Qualiopi, habilitation, raison sociale, SIRET

Vérification du plafond

Le recours a la sous-traitance ne doit pas depasser 80% du CA CPF

SciuiKe Sl ElElleRENRObligatoire meme en labsence de sous-
HElEREEREERZ Yl omission de declaration peut entrainer une
suspension du referencement.
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Glal=l’@IS3d Je conformité

Contrats et archivage

Tous les contrats de sous-traitance sont signes, dates et archives de
Mmaniere accessible

Veérifications réglementaires

NDA valides et certifications Qualiopi vérifiees pour chagque sous-
traitant actif

Concordance entre programme, convention de formation et
declaration EDOF assuree

Déclaration EDOF complétée

Tous les champs remplis avec exactitude, plafond de 80% respecte

Dossier de controle préparé

Documentation préte pour CDC, DREETS, audit Qualiopi et
référentiel D°OF

| Cohérence documentaire
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Passez a laction

Lo date du BlUisleEInleCRAVAR0 0 oroche rapidement.
Assurez-vous que votre organisme est pleinement

conforme et tragable avant de valider votre
déclaration EDOF,

Sources . Caisse des Depots — Decret n’2023-1350 - Arréte du 3 janvier 2024 — Code du
travail - DREETS - RNQ Qualiopi vg — Referentiel DOF
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